zalacznik do Zarzadzenie nr 8/20119/2020 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 im. ks. St. Pieczki w Raciborzu z dnia 2.03.2020 r.

Regulamin dokonywania zakupu dostaw, uslug oraz robot budowlanych

wylaczonych na mocy art. 4 pkt. 8 Prawo zamowien publicznych

w Szkole Podstawowej nr 4 im. ks. St. Pieczki w Raciborzu.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okre§la zasady dokonywania zakupoéw dostaw, uslug i robot
budowlanych, ktéorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza warto$ci okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy PZP.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288.);

Zakupach — nalezy przez to rozumie¢ odptatne umowy dotyczace nabywania
rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu oraz leasingu (dostawy) lub wszelkie inne odptatne §wiadczenia,
ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy (ustugi);

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢
o dokonanie u niej zakupu;

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Szkot¢ Podstawowa nr 4 w Raciborzu
reprezentowang przez dyrektora lub osoby przez niego upowaznione,

Wartosci szacunkowej zakupu — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z odpowiednim zastosowaniem przepisow art. 32, art. 34 oraz art.
35 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

Najkorzystniejszej ofercie — najkorzystniejsza ekonomicznie oferte pozwalajaca
zrealizowac¢ zaktadane cele przy zachowaniu najnizszych kosztow.

3. Do przeliczenia rownowarto$ci wartosci szacunkowej zakupu wyrazonej w euro

stosuje si¢ kurs euro okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow, wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001843

Niniejszy regulamin nie dotyczy zamoéwien, ktoérych warto§¢ szacunkowa (netto) nie
przekracza 8000 PLN, nieprzewidywalnych awarii oraz indywidualnych szkolen
otwartych pracownikéw Zamawiajgcego, oraz uméw cywilnoprawnych zawieranych
z osobami fizycznymi.

ZASADY DOKONYWANIA ZAKUPOW

§2

Dla zamowien o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 8000 PLN netto do kwoty
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP stosuje
si¢ rozeznanie cenowe.

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania rob6t budowlanych jest
przeprowadzenie rozeznania cenowego w formie pisemnej, sondazu telefonicznego,
internetowego lub przy wykorzystaniu innych zrodet informacji, z wykorzystaniem
formularzy stanowigcych zatacznik nr 1 i 2 do niniejszego regulaminu (odpowiednio).

Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie sporzadza si¢ notatke stuzbowa.
Wzor notatki stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Cata dokumentacja z podjetych czynno$ci zostaje przekazana dyrektorowi lub osobie
przez niego upowaznionej celem udzielenia zamdéwienia w formie zlecenia lub
umowy.

Cata dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia przechowywana jest
w siedzibie Zamawiajacego.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjaé
decyzje o odstgpieniu od zasad okreSlonych w § 2 pkt 1 i zawarciu umowy po
negocjacjach z jednym wykonawca.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§3

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamdéwienia nast¢puje z dniem:
zawarcia umowy z wykonawca, ktéremu udzielono zamoéwienia lub udzielenia
zamoOwienia w formie zlecenia, podj¢cia przez Dyrektora decyzji w sprawie
zamkniecia przez zamawiajacego postgpowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,
podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,



b) cena najkorzystniejszej ofert przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania
o udzielenie zamowienia z uzasadnieniem.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§4

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego, a w szczegolnosci Ksiegi pierwszej , Tytutu [V, Dziatu I1.

2. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sa w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 2.03.2020 r.

zalgcznik nr 1 do Regulaminu dokonywania zakupu dostaw, ustug oraz robdt budowlanych wytaczonych na
mocy art. 4 pkt. 8 Prawo zamowien publicznych w Szkole Podstawowej nr 4 w Raciborzu.

Zapytanie ofertowe

Zgodnie z regulaminem udzielania zamowien na dostawy/ushugi/roboty budowlane
zapraszamy do ztozenia oferty cenowej na wykonanie przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiot ZAMOWIEIHA: ... ..unee e

2. Sposob przygotowania ofert, miejsce ztozenia oferty:

» ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania,

* cena winna uwzgledni¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w przedmiocie zamowienia,

» oferta winna by¢ podpisana przez wlasciwa reprezentacje ze strony Wykonawcy
zgodng z dokumentem rejestrowym,

» ofertg nalezy ztozy¢ do dnia ........................... w siedzibie Zamawiajacego
osobiscie lub za posrednictwem poczty, fax-em na numer 32 415 20 84 lub mailem
na adres sp4rac@poczta.fm



3. Kiryteria oceny ofert:

Oferty beda oceniane wg nastgpujacego kryterium: Cena — 100 %

4. Sposob porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

W razie watpliwosci lub zapytan w sprawie przedmiotu zamowienia prosz¢ o kontakt
z Panig Karing Pacult, tel. 32 4152084 lub na adres mailowy sp4rac@poczta.fm

zalacznik nr 2 do Regulaminu dokonywania zakupu dostaw, ustug oraz rob6t budowlanych wylaczonych na mocy art. 4 pkt. 8 Prawo

zamowien publicznych w Szkole Podstawowej nr 4 w Raciborzu.

Formularz oferty - zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

e Nazwaiadres WYKONAWCY

N AW A, oot

AT e



U

R E G O o

- Numer Rachunku Bankowego: ..o

e Oferuje wykonanie przedmiotu zamdowienia za:

- CeNANELO: ..oiueiei it zh.
-podatek VAT: ..o zt.
-cene brutto: ......eiiii zk.
- stownie brutto: ... zh.

e Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.

e Deklarujemy wykonanie zamoOwienia W terminie: ............oevveerreeineeeneeenneennnenns

e Os$wiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

zalacznik nr 3 do Regulaminu dokonywania zakupu dostaw, ustug oraz rob6t budowlanych wylaczonych na mocy art. 4 pkt. 8 Prawo
zamoéwien publicznych w Szkole Podstawowej nr 4 w Raciborzu.



Notatka z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO

o warto$ci nieprzekraczajacej rownowarto$¢ 128079 PLN

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych ustawy
nie stosuje sie.

1. W celu zamowienia

ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Wartos¢ szacunkowa zamOwienia Wynosi .........oouveeeenenneennnnn. zt netto, co
StanoOwWl ......oovveennnnnn. Euro.
W terminie ........ /S [oeeiiiiiiinnnn, / rozeznano rynek w formie:

- sondazu telefonicznego,

- sondazu internetowego,

- sondazu pisemnego,

- w oparciu o inne zrodta, jakie:

Zebrano informacj¢ od nastepujacych wykonawcow:

Lp.

Imig i nazwisko
Nazwa i adres Wykonawcy osoby Cena netto Cena brutto Uwagi
udzielajace;j
informacji lub
adres strony
internetowe;j

3. Wybrano Wykonawce:




REJESTR

Lp.

Przedmiot
zamoOwienia

Dat

udzi
elen

zam
owi
enia

Warto$¢ udzielonego
zamoOwienia

brutto netto

Podstawa prawna

Nr postgpowania

Wykonawca

Data zakonczenia realizacji zamowienia




